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1. Objectius
· Establir les accions d’orientació professional per als estudiants del centre.

2. Responsabilitats
	Director
	Responsable del procés. Planificació de les accions d’orientació professional. Revisió i millora del procés. 

	Responsable de pràctiques en empresa
	Disseny i gestió de les accions d’orientació professional.

	Coordinació del PAT
	Difusió de les accions d’orientació professional als tutors i estudiants

	Secretaria acadèmica
	Reconeixement de crèdits



3. Parts interessades
· Estudiants
· Personal docent
· Personal d’administració i serveis
· Institucions i empreses col·laboradores
· Servei de pràctiques en empresa del centre

4. Entrades al procés
· Estudiants de grau i màster

5. Sortides del procés
· Estudiants que han rebut accions d’orientació professional
· Activitats d’orientació realitzades

6. Normativa, guies i directrius

7. Processos relacionats
· PEQ050. Orientació a l’estudiant
· PEQ021. Seguiment i millora dels títols de grau i màster
· PEQ070. Gestió de les pràctiques externes
· PEQ141. Informació pública: comunicació

8. Fases del procés

	Acció
	Descripció
	Responsabilitat / agents implicats
	Terminis

	Disseny i planificació de les accions d’orientació professional
	Es concreten les accions i activitats d’orientació professional a executar durant el curs acadèmic i es planifiquen les seves dates d’execució
	Director
Responsable de pràctiques externes
	Juliol
Setembre
Octubre

	Execució de les accions d’orientació professional
	Durant el curs acadèmic es desenvolupen les accions programades. 
	Responsable de pràctiques externes
	Durant el curs acadèmic

	Avaluació
	S’elabora un informe d’avaluació de les accions d’orientació professional dutes a terme a partir de les dades següents:
· Nombre d’assistents a les activitats
· Satisfacció amb les activitats
	Responsable de pràctiques externes
	Juny



9. Revisió i millora del procés
	Acció
	Descripció
	Responsabilitat / agents implicats
	Terminis

	Revisió i millora del procés
	La comissió de qualitat revisarà el procés a partir de les evidències recollides i elaborarà un informe de revisió del procés i, si escau, presentarà accions de millora. 
La Comissió de qualitat incorporarà les accions de millora al Pla de Millora del centre.
	Comissió de qualitat
	Anualment




10. Indicadors associats al procés
	Codi
	Indicador

	IN_PEQ051_01
	Percentatge d’estudiants que participen en accions d’orientació




11. Evidències documentades associades al procés
	Codi
	Documentació
	Ubicació
	Gestor documentació

	DOC_PEQ051_01
	Programa i planificació de les accions d’orientació
	
	Responsable de pràctiques externes

	DOC_PEQ051_02
	Informe d’avaluació del programa d’orientació
	
	Responsable de pràctiques



