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1. Objectius
· Establir el procés per a la programació docent dels títols de grau i màster.

2. Responsabilitats
	Director d’estudis
	Responsable del procés. Planificació i coordinació de la programació docent, i revisió del procés a partir dels indicadors i evidències recollides.
Revisió de les directrius acadèmiques i docents dels ensenyaments del centre.
Proposta de calendari de curs acadèmic i el període d’avaluació.

	Comissió acadèmica
	Aprovació del calendari del curs acadèmic i d’avaluació de grau i màster. 
Ratificació dels plans docents de grau i màster aprovats pels departaments i informats en el consell d’estudis.
Si escau, aprovació de la modificació de les directrius acadèmiques i docents dels ensenyaments de grau i màster.

	Coordinadors
	Proposta d’horaris del curs acadèmic.
Publicació del calendari acadèmic i dels horaris.
Publicació dels plans docents abans del període de matriculació.
Assignació de les aules.

	Departaments
	Assignació del professorat a les assignatures.
Aprovació dels plans docents de les assignatures.
Vetllar i garantir pel compliment del pla docent.

	Professorat
	Redacció del pla docent de l’assignatura. 

	Comissió acadèmica
	Revisió dels plans docents dels ensenyaments del grau i màster

	Consell d’estudis
	Aprovació dels horaris i de les dates d’avaluació del curs acadèmic.
Informar sobre la viabilitat i la coherència dels plans docents dels ensenyaments i la seva adequació a la normativa.



3. Parts interessades
· Estudiants
· Personal docent
· Personal d’administració i serveis
· Coordinadors
· Direcció

4. Entrades al procés
· Pla d’estudis dels ensenyaments de grau i màster
· Calendari marc de la Universitat de Barcelona
· Estudiants matriculats
· Professorat disponible
· Espais disponibles

5. Sortides del procés
· Oferta docent del curs.
· Calendari acadèmic del grau i màster.
· Plans docents.
· Horaris dels ensenyaments.
· Professors assignats.

6. Normativa, guies i directrius
· Normativa reguladora dels plans docents de les assignatures i de l’avaluació i qualificació dels aprenentatges.
· Normes reguladores dels criteris de programació, verificació i implantació dels estudis de màster universitari i dels seus plans d’estudis.

7. Processos relacionats
· PEQ021. Seguiment i millora dels títols oficials de grau i superior.
· PEQ061. Avaluació dels aprenentatges dels estudiants.
· PEQ062. Treball de Final de Grau i Treball de Final de Máster.
· PEQ140. Informació pública: Comunicació.

8. Fases del procés

	Acció
	Descripció
	Responsabilitat / agents implicats
	Terminis

	Concreció del calendari del curs acadèmic i del període d’avaluació
	El director d’estudis, prèvia consulta als coordinadors, presenta el calendari de curs i el període d’avaluació a la Comissió acadèmica per a la seva aprovació
	Director d’estudis
Coordinadors
Comissió acadèmica
	Quan la UB hagi fixat el calendari marc

	Definició dels horaris de les titulacions
	Els coordinadors defineixen l’horari del curs acadèmic, que es trameten al Consell d’estudis per a la seva aprovació
	Coordinadors
Consell d’estudis
	Abril

	Assignació docent
	El departament assigna el professorat a les assignatures de la titulació atenent a les necessitats formatives. 
Coordinadors i direcció revisen les assignacions per a la seva aprovació.
	Departaments
Coordinadors
Director d’estudis
	Abril

	Redacció dels plans docents
	El professorat redacta els plans de les assignatures.
	Professorat
	Maig

	Revisió dels plans docents
	La Comissió acadèmica revisa els plans docents de grau i màster atenent a la normativa de la UB i emet un informe per als coordinadors.
	Comissió acadèmica
	Maig

	Aprovació de plans docents
	Els plans docents s’aproven per part del Consell d’estudis.
	Consell d’estudis
	Juny

	Publicació dels plans docents
	Els coordinadors publiquen els plans docents aprovats pel Consell d’estudis.
	Coordinadors
	Juny

	Revisió de la programació docent publicada
	Des de la Comissió acadèmica es revisa la informació pública de la programació docent.
	Comissió acadèmica
	Juliol

	Activació del campus virtual
	Els coordinadors activen la publicació del campus virtual.
	Coordinadors
TIC
	Juliol



9. Revisió i millora del procés
	Acció
	Descripció
	Responsabilitat / agents implicats
	Terminis

	Revisió i millora del procés
	Direcció d’estudis revisa el procés a partir de les evidències recollides, els indicadors del SGIQ elabora un informe de revisió del procés i, si escau, presenta accions de millora.
	Director d’estudis
	Anual






10. Indicadors associats al procés
	Codi
	Indicador

	IN_PEQ060_01
	Percentatge de plans docents de grau publicats al juliol

	IN_PEQ060_02
	Percentatge de plans docents de màster publicats al juliol




11. Evidències documentades associades al procés
	Codi
	Documentació
	Ubicació
	Gestor documentació

	DOC_PEQ060_01
	Plans docents
	Web
	Coordinadors

	DOC_PEQ060_02
	Informe de revisió dels plans docents de grau i màster
	Sharepoint SGIQ
	Secretària acadèmica

	DOC_PEQ060_03
	Acta d’aprovació dels plans docents pel Consell d’estudis
	Sharepoint SGIQ
	Secretaria acadèmica

	DOC_PEQ060_04
	Acta d’aprovació dels plans docents per la Comissió acadèmica
	Sharepoint SGIQ
	Secretària acadèmica

	DOC_PEQ060_05
	Acta d’aprovació del calendari de curs acadèmic i d’avaluació per la Comissió acadèmica
	Sharepoint SGIQ
	Secretària acadèmica

	DOC_PEQ060_06
	Horaris dels ensenyaments de grau i màster
	Web
	Coordinadors

	DOC_PEQ060_07
	Assignació docent
	Web
	Coordinadors



