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BORSA DE TREBALL INTERNA DE L’ESCAC OFERTES PER AL CURS 2026-2027
∼

DEPARTAMENT DE SECRETARIA ACADÈMICA


CODI: SA_01

Responsable : Pat Puig, Daniela Bautista
Lloc a cobrir: Suport Administratiu
Dedicació : 20h/setmana. 
Horari : horari de matí entre les 9h i les 14h
Calendari: tot el curs fins juliol 2027 (inclòs)
Tasques:
· Suport en períodes de matriculació (Grau, Màsters i cursos).
· Suport en la Gestió de títols.
· Suport en les Actes.
· Suport aleatori que es pugui demanar des de Secretaria (revisió de plantilles Salesforce, etc.)

Requisits: Persona ordenada, responsable, proactiva, puntual i polivalent amb capacitat de treball en equip i amb coneixements d’excel i de Salesforce.


CODI: SA 02

Responsable : Elisabet Tobella, Patricia Puig, Sole Lopez
Lloc a cobrir: Suport gestió de beques i accés
Dedicació : 10 h/setmana
Horari : a convenir segons calendari de beques i accés a grau
Calendari : De dilluns a divendres
Modalitat : Presencial /online (les dues modalitats)
Tasques : suport al procés de selecció i tribunal de beques i accés a grau i seguiment d’expedients de beques
Requisits : Responsabilitat, ordre i confidencialitat

Curs: 2026/27
Data d’inici de la feina: 01/09/2026 
Data acabament de la feina: 31/07/2027

Com presentar la candidatura
Les persones interessades han d'enviar la seva candidatura a pat.puig@escac.es 
A l'assumpte del correu cal indicar: CODI DE L'OFERTA + NOM I COGNOMS DEL CANDIDAT/A.
La candidatura ha d'incloure:
· Carta de motivació.
· Al cos del correu, el nom dels estudis o del curs que cursaràs a l'ESCAC durant el curs acadèmic 2026-2027.
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